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De cursus leidinggeven is speciaal ontwikkeld voor MKB-bedrijven en bestaat uit twee delen:
Deel 1

In het eerste deel van de cursus leidinggeven op de werkvloer wordt de nadruk gelegd op jouw leiderschap
vaardigheden, gespreksvoering en communicatie.

Deel 2

In het tweede gedeelte ligt het accent op jouw leidinggevende kwaliteiten in relatie tot het personeelsbeleid van het
bedrijf. De centrale vraag daarin is: hoe kun jij jouw medewerkers begeleiden ten aanzien van het functioneren? Zaken
als HRM, de HRM-cyclus, arbeidsovereenkomsten, verzuimbeleid, het goede gesprek en werving & selectie komen aan
bod.

Meer weten?
Neem voor meer informatie contact op met:

Rob van Moorsel Telefoon: 06 31 67 54 25 E-mail: rob.vanmoorsel@summacollege.nl

DIT GA JE LEREN

Naast het behandelen van de theorie om inzicht te krijgen in jouw vaardigheden, ligt de nadruk in deze cursus op het
leren toepassen van de vaardigheden. We besteden aandacht aan de situaties waar jij dagelijks mee te maken hebt.
Beide delen worden afgesloten met een simulatie dag, waarbij naast de docent ook een acteur aanwezig is.

Het is mogelijk om alleen deel 1 of deel 2 van de cursus Leidinggeven te volgen.

Het programma ziet er als volgt uit:

1. Leiderschap in relatie tot je werkzaamheden - 2.5 uur
2. Gespreksvoering en communicatie & gespreksvoering op de werkvloer - 2.5 uur
3. Simulatie: functionering, beoordeling en sollicitatiegesprekken - 2.5 uur
4. Personeelsbeleid in relatie tot je werkzaamheden - 3 x 2,5 uur

o Personeelsbeleid

o Functieprofielen

o HR-systeem

o Werving & selectie

o Verzuimbeleid
5. Competentieontwikkeling van de medewerker - 2,5 uur
6. Simulatie: leidinggeven, begeleiden en aansturen - 2.5 uur


tel:+31631675425
mailto:rob.vanmoorsel@summacollege.nl

GOED OM TE WETEN

Wat kost deze cursus?

De kosten bedragen:
e voor de totale cursus leidinggeven: € 670~

e voor deel 1: € 275~
e voor deel 2: € 455

Opleidingen van het Summa College en door het Summa College beschikbaar gestelde lesmaterialen zijn vrijgesteld
van btw. Lees meer over opleidingskosten.

Voor wie is deze cursus bedoeld?

Deze cursus leidinggeven is bedoeld voor

leidinggevenden in de functie van meewerkend voorman/vrouw die een afdeling of project aansturen in MKB-bedrijven.

Welke diploma of certificaat kan ik halen?

Na afsluiting van de cursus ontvang je

een bewijs van deelname.

Zijn er cursussen voor niet-leidinggevende medewerkers?

Voor medewerkers in het MKB hebben we:

de cursus Regie over je loopbaan. Met deze cursus kunnen medewerkers hun eigen regie pakken in hun
loopbaanontwikkeling.Je kunt kiezen uit twee opties:

Cursus: Regie over je loopbaan

¢ |n kaart brengen van je talenten, competenties en skills;

e Opstellen van je eigen ontwikkelplan;

e Feedback geven en ontvangen in je werk;

e Inzetten van gesprekstechnieken;

e |n gesprek met collega’s en leidinggevende;

¢ Voorbereiden van ontwikkelgesprek en het ‘goede gesprek’ met je leidinggevende;
e Simulatie waarin je het geleerde in de praktijk oefent.

e https://summaenbedrijf.nl/opleidingen/regie-over-je-loopbaan/

Cursus: Versterk jezelf in je loopbaan

e Grenzen aangeven naar de ander;

e Voor je eigen mening uitkomen;

e Werkzaamheden afstemmen;

e Omgaan met feedback;

e Professionele houding & zelfreflectie;

e Simulatie waarin je het geleerde in de praktijk oefent.

Lees meer op deze pagina.



https://summaenbedrijf.nl/summa-en-bedrijf/opleidingskosten/
https://summaenbedrijf.nl/opleidingen/regie-over-je-loopbaan/

BEKIJK OOK DEZE OPLEIDINGEN

TRAINING/CURSUS

REGIE OVER JE LOOPBAAN

Bekijk de opleiding

MBO-OPLEIDING

LEIDINGGEVENDE TEAM / AFDELING / PROJECT

niveau 4

Bekijk de opleiding

BEL MIJ

Heb je een gerichte vraag? Vul het formulier in en wij bellen je zo snel mogelijk terug

Voornaam

Achternaam

Telefoonnummer

Verstuur


https://summaenbedrijf.nl/opleidingen/regie-over-je-loopbaan/
https://summaenbedrijf.nl/opleidingen/leidinggevende-team-afdeling-project/

Meer informatie?
Bel met ons infopunt: 040 296 44 44

Of bezoek onze website: www.summaenbedrijf.nl

Copyright 2020 Summa College.

Alle rechten voorbehouden. De meest recente informatie over de opleidingen is te vinden
op onze website

Deze pagina is afgedrukt op: 28-04-2024

SUMMVA
&Bedrijf






